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Kyrkomotet 2016 — praktisk information och

ekonomiska villkor
Kyrkomotets kansli, 31 mars 2016

VAR AGER KYRKOMOTET RUM?

Kyrkomatet halls pa Uppsala Konsert & Kongress (UKK) som ligger pa Vaksala torg, ca 300
meter norr om Uppsala resecentrum. Detaljerad information om kyrkométet pd UKK kommer
i utskick nr 5 i september.

MASTE MAN ANMALA SITT DELTAGANDE?

Valda ledaméter forvantas ndrvara vid kyrkomatets arbete och behéver inte formellt anméla
deltagande. Daremot anmaéler man resa och boende samt eventuellt specialkost och
transportbehov till var resebyra. Se vidare instruktioner i detta hafte.

Ledamot som har forhinder att delta anmaler det till kyrkokansliet.

FORHINDER ATT DELTA | KYRKOMOTET

Den ledamot som &r forhindrad att delta i kyrkométet ska enligt arbetsordningen anméla det
sa tidigt som maojligt. Orsaken till forhindret ska ocksa anges. Ledighet begars for bada
sessionerna, sa att ersattaren kan kallas till tjanstgéring bade under beredning och beslut.
Begéran om ledighet ska vara inkommen till kyrkokansliet senast

fredagen den 16 september kl. 12 (session 1)
fredagen den 11 november KI. 12 (session 2)

Begaran om ledighet skickas till kyrkométets kansli, kyrkomotet@svenskakyrkan.se.
Ledamot som far ett senare forhinder p.g.a. sjukdom eller annan oférutsedd anledning ska
snarast anmala det till kyrkomotets kansli. Gruppledaren far da majlighet att kalla in ersattare
fram till fredag kl. 12 veckan fore sessionen. Dérefter inkallas inte erséttare.
Kyrkomoteshandlingar kommer att skickas bade till den ordinarie ledamoten och till den
inkallade ersattaren.

Ledighet under pagaende session kan beviljas av ordféranden for hogst en dag. Under
pagaende maéte lamnas skriftlig begaran till kyrkomotets motesbyra senast dagen fore 6nskad
ledighet, dvrig tid sdnds ansokan till kyrkométets kansli, kyrkomotet@svenskakyrkan.se.
Ingen erséattare inkallas. Avdrag gors pa arvode for paborjad ledig dag.



mailto:kyrkomotet@svenskakyrkan.se
mailto:kyrkomotet@svenskakyrkan.se

Svenska kyrkan =

BOKNING AV RESOR TILL OCH FRAN UPPSALA

Observera att alla resor ska bokas genom resebyran CWT, enligt Svenska kyrkans avtal.

Bokning: Fran och med den 16 maj kan du boka resor for session 1 och 2 pa
www.delegia.com/kyrkomotet2016. Boka senast den 4 augusti. (Erséttare
som kallas till tjanstgoring efter den 4 augusti gor sin bokning sa snart det ar
majligt.)

Ankomst: Session 1: gruppmaten borjar tisdagen den 27 september kl. 10.30.
Session 2: gruppledarna kommer att kalla till gruppmoten séndagen den
20 november. Se bifogad sammantradesplan.

Auvresa; Session 1 avslutas fredagen den 30 september ca kl. 15.30.

Session 2 avslutas onsdagen den 23 november ca kl. 15.30.

Vid fragor: Carlson Wagonlit Travel (CWT), telefon 026-66 31 60,
kyrkomotet@-carlsonwagonlit.se.
Kontaktpersoner Karin Wiman, Susanne Skoog.

Biljetter: Biljetter for din resa skickas till dig per mejl ca tre veckor fore sessionens
start.

RESEPOLICY

Val av resealternativ ska goras enligt géllande resepolicy for Svenska kyrkans nationella niva,
pa ett etiskt, miljomedvetet och kostnadseffektivt satt. Anslutningstransporter till och fran
flygplats eller station bokas av resebyran, och i forsta hand bokas marktransporter med
flygtag eller flygbuss och i andra hand flygtaxi. | méjligaste man och vid samma avgangstider
kommer samakning i flygtaxi att tillampas. Tank pa att uppge eventuella rabattmajligheter
(pensionars-, studie- eller ungdomsrabatt).

NAR SKA MAN RESA TILL UPPSALA?

Till session 1 reser man i normalfallet pa morgonen tisdagen den 27 september. Om du &r
kallad av kyrkokansliet till ndgot mote pa mandagen (géller alltsa inte eventuella
gruppmoten) — eller om kommunikationerna ar daliga — dr det mojligt att resa redan
mandagen den 26 september.

Till session 2 reser man séndagen den 20 november. Det &r en gruppdag, och tanken &r att
nomineringsgrupperna anpassar starttiden sa att alla hinner anlanda. Av reseskal
rekommenderar resebyran gruppmotets starttid till tidigast 15.00. Resor redan pa l6rdagen &r
mojliga, men da bekostar nomineringsgruppen (eller ledamoten sjalv) login natten mellan
I6rdagen och sdndagen.

Las mer under rubriken Extranatter.
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BOENDE

Bokning: Fran och med den 16 maj kan du boka boende for session 1 och 2 pa
www.delegia.com/kyrkomotet2016. Boka senast den 4 augusti.

Vid fragor: Carlson Wagonlit Travel (CWT), telefon 02666 31 60,
kyrkomotet@-carlsonwagonlit.se.
Kontaktpersoner Karin Wiman, Susanne Skoog.

Bekraftelse: Bekraftelse pa hotellreservation for bade session 1 och 2 skickas via mejl
och kommer att vara dig tillhanda senast den 31 augusti.

Vélj mellan foljande hotell: (UKK = Uppsala Konsert & Kongress dar kyrkomotet halls)
Fjellstedtska, Ostra Agatan 6, ca 800 m frén UKK

Hotel Scandic Uplandia, Dragarbrunnsgatan 32, ca 500 m fran UKK

Radison Blu Hotel, Stationsgatan 4, vid stationen, ca 200 m fran UKK

Hotell Park Inn, Storgatan 30, vid stationen, ca 100 m fran UKK

Best Western Hotel Svava, Bangardsg. 24, mitt emot stationen, ca 500 m fran UKK

* & & o o

Sérskilda behov eller dnskemal for hotellrummet anges under *Ovrigt/dvriga dnskemal”.

Det ar 6nskvart att &ven ni som ordnar egen logi kryssar for den rutan sa att vi vet att rum inte
behdver reserveras.

EXTRANATTER
Kyrkokansliet bekostar natterna mellan tisdag och fredag under session 1, samt natterna
mellan séndag och onsdag under session 2.

Undantag kan goras under session 1, da kyrkokansliet ocksa bekostar natten mellan mandag
och tisdag om man antingen &r kallad av kyrkokansliet till nagot méte pa mandagen (se
nedan), eller om man p.g.a. kommunikationer behdver resa dagen innan.

Moten som redan nu ar inplanerade mandagen den 26 september ar:
e Overlaggning med De Ungas Kyrkomatet (DUK), till vilken tva ledamdéter fran varje
nomineringsgrupp samt utskottens presidier kommer att kallas, kl. 11-16.
e gruppledarna fér nomineringsgrupperna, kl. 16
o utskottspresidierna (ordférande, vice ordférande och sekreterare), kl. 17
e  kyrkostyrelsen, Kkl. 18.

Ytterligare moten, for till exempel valberedning och rad, kan komma att planeras in senare.
Eventuella gruppmoten pa mandagen beréttigar inte till av kyrkokansliet betald logi.

Ange faktureringsadress for logikostnad i samband med mdoten i anslutning till kyrkomotet
om annan extern part, t.ex. din nomineringsgrupp, ska debiteras. Om kyrkokansliet har kallat
till motet sa ska kostnadsstalle med referens anges.

Om du p.g.a. kommunikationer behover resa dagen innan — kontakta resebyran CWT,
kyrkomotet@carlsonwgonlit.se eller telefon 026—-66 31 60, som kan ge besked om
kyrkokansliet kan sta for din logikostnad.

Privat logi betalas vid utcheckningen.
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LUNCH OCH MIDDAG
Kyrkomotet tillhandahaller lunch och middag pa UKK for alla ledaméter enligt foljande:

Lunch session 1: tisdag, onsdag, torsdag och fredag

Middag session 1: tisdag och torsdag (onsdag &r det stiftsmiddagar)

Lunch session 2: mandag, tisdag och onsdag

Middag session 2: mandag (séndag ar det gruppmiddagar, tisdag ar det gemensam buffé)

Samtliga dessa maltider ger automatiskt avdrag pa traktamentet.

Alla maltider som har é&tits utgor en kostforman (géller inte hotellfrukost, stiftsmiddagen
under session 1 samt buffén under session 2). Pa reserakningsblanketterna ska antalet
tillhandahallna maltider som étits fyllas i under rubriken Kostforman, eftersom maltider ska
tas upp till beskattning.

Du anger behov av specialkost nar du anmaler dig pa webben.

TRANSPORTSERVICE FOR FUNKTIONSHINDRADE MORGON OCH KVALL

Funktionshindrade som &r i behov av transportservice ska ange detta i formularet pa
anmalningssidan och aven forbestalla i métesbyran under kyrkomatet. Transportservice finns
till och fran UKK morgon och kvall (tiderna styrs av sammantradesplanen).

PARKERING UNDER KYRKOMOTET

Parkeringsmdjligheter finns inte i direkt anslutning till UKK. Den som har egen bil parkerar
vid hotellet eller vid Centralgaraget som ligger mellan UKK och Uppsala resecentrum. For
rorelsehindrade med egen bil finns begransade mojligheter att anséka om plats vid UKK.
Ansokan om en sadan plats gors i forvag hos kyrkomatets kansli.

KYRKOMOTESARVODE

Utbetalning: 25 oktober respektive 23 december

Ledamot av kyrkomoOtet har ratt till ett arvode som motsvarar tre procent av ett basbelopp per
tjanstgorande dag under kyrkomotet (kyrkomotets beslut 2012, § 131). 2016 ar arvodet 1 329
kronor per dag. Avdrag for preliminar skatt gérs med minst 30 procent. Erséttning for
forlorad arbetsfortjanst utgar per sammantradesdag med hogst sju procent av basbeloppet,
vilket innebar maximalt 3 101 kr. Ledamoter som kallas till férberedande méten med
presidiet, kyrkostyrelsen, valberedning eller rad far vanligt sammantradesarvode (886 kronor)
samt erséttning for forlorad arbetsfortjanst.

Arligt intyg for forlorad arbetsfortjanst pa blankett fran Svenska kyrkan, alternativt ett intyg
per tillfalle, undertecknas av arbetsgivaren och lamnas i motesbyran eller bifogas
reserédkningsblanketten.

Den ledamot som inte har [amnat bankkontouppgifter, eller som har bytt kontonummer,
ombeds skicka in sina bankkontouppgifter (blankett bilaggs) till Svenska kyrkan,
Kyrkokansliet, PA-enheten, 751 70 Uppsala.
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RESEERSATTNING OCH TRAKTAMENTE

Utbetalning: 25 oktober respektive 23 december under forutsattning att blanketterna ar
inkomna senast 10 oktober respektive 10 december

Reserdkningsblanketter delas ut till ledamdterna under kyrkomotet. De ska fyllas i efter
hemkomsten fran respektive session och sedan skickas till Svenska kyrkan, Kyrkokansliet,
PA-enheten, 751 70 Uppsala.

Begéaran om ersattning for sammantraden i anslutning till kyrkomotet, t.ex. kyrkostyrelsens
sammantrade, kan ocksa goras pa kyrkomotets reserakningsblankett.

Var och en maste sjélv fylla i sina 6nskemal om ersattningar pa reserakningsblanketterna.
Egna utldgg ska styrkas med kvitto som bifogas i original till reserdkningen. Endast de
begarda och ifyllda ersattningsanspraken betalas ut.

Ledamot som bor langre bort an 5 mil fran Uppsala och som inte Gvernattar pa hemorten har
ratt till traktamente. Géllande traktamente ar 220 kronor for heldag och 110 kronor for
halvdag. Detta traktamente ar skattefritt. For den som 6nskar kan &ven ett skattepliktigt
resetillagg om 105 kronor for heldag respektive 15 kronor for halvdag betalas ut. Avdrag
gors for frukost och andra maltider som tillhandahalls, se mer under rubriken *Lunch och
middag”.

Traktamente utgar fér mandagen den 26 september om man ar kallad av kyrkokansliet till
nagot mote, eller om man behover resa den dagen av kommunikationsskal. For sondagen den
20 november utgar inte traktamente.

BARNTILLSYN UNDER KYRKOMOTET

Den ledamot som behover anlita barntillsyn pa grund av sitt uppdrag som fortroendevald
under kyrkomotets sessioner anlitar sjalv barnvakt, antingen pa hemorten eller i Uppsala.
Ersattning kan utga for tillsyn av barn upp till 12 ar, utéver den ordinarie barnomsorgen, och
utgar endast for dag som ger rétt till sammantradesarvode. Erséttning ges med 360 kr per
timma for den tid som barnpassning anlitats, dock hdgst 10 timmar per dygn. Ersattningen &r
en skattepliktig kostnadsersattning som paverkar den fortroendevaldas inkomst.

En ledamot kan &ven ta med sig en familjemedlem som tar hand om barnet under
sammantradestiden i Uppsala. Medfoljande och barnet far da rese- och logikostnaden, i delat
rum, betald och ledamoten kommer att formansbeskattas for detta. Det utgar daremot inte
nagon ersattning for barnpassning till familjemedlem. Bokning av logi och resa for
medféljande barnvakt sker via anmélningssidan www.delegia.com/kyrkomotet2016.

Begdran om erséttning for barntillsyn gors i samband med att kyrkométets reserakning
ldmnas.

Har du fragor om barntillsyn under kyrkomaétet sa hor av dig till
kyrkomotet@svenskakyrkan.se.

HAR DU FRAGOR OM ARVODEN OCH RESERAKNINGAR?
Under kyrkomotets bada sessioner kommer personalavdelningen att finnas tillganglig pa tider
som anslas i motesbyran for att svara pa fragor.
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UTSKICKSPLAN 2016

Planerade utskick till kyrkomotets ledamdter och biskoparna och dvriga for kannedom,
med preliminart innehall och utskicksdatum

Utskick Huvudsakligt innehall Mejlutskick Pappersutskick
nummer (fran kyrkokansliet)
1 Kallelse, praktisk information 31 mars 4 april
2 Avrsredovisning 30 maj 2 juni
3 Skrivelser 21 juni 27 juni
4 Motioner, 18 augusti 22 augusti

verksamhetsberattelser

5 Reciter, detaljerad info om 9 september 13 september
kyrkomotet pa UKK
6 Beténkanden 7 oktober 11 oktober
7 Arbetsplan for session 2 27 oktober Skickas ej ut pa papper
(till alla)

Skrivelser, motioner, verksamhetsberattelser, betankanden och arbetsplanen publiceras ocksa
pa kyrkomotets webbplats www.svenskakyrkan.se/kyrkomotet

Reciterna raknas som internt arbetsmaterial och laggs inte ut pa webben.

Oplanerade utskick kan ocksd komma. Aven planerade mindre utskick, t ex padminnelser,
forsakringsinformation m.m. Dessa kommer enbart pa mejl. Det ar darfor viktigt att alla
ledamoter har angett korrekta mejladresser till kyrkométets kansli. Om inte, kontakta
kyrkomotet@svenskakyrkan.se

Vill du ha mejlutskick istéllet fér pappersutskick, kontakta
kyrkomotet@svenskakyrkan.se
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